Dein Vor- und Nachname Deine Straße und Hausnummer Deine Postleitzahl und Ort Deine Telefonnummer


Firmenname Ansprechpartner*in
Straße und Hausnummer – oder Postfach
Postleitzahl und Ort





Betreffzeile (auf welche Stelle bewirbst du dich?)	Ort, Datum

Anrede (Sehr geehrter Herr..., Sehr geehrte Frau... oder Sehr geehrte Damen und Herren, – wenn du den Namen des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin nicht kennst)

Einleitung
Beispielsätze: Schon lange interessiere ich mich für 		. Bei meinem letzten Praktikum ent- deckte ich meine Leidenschaft für 	 – als ich Ihre Stellenanzeige in der Nordwest- Zeitung las, stand fest, dass ich mich bei Ihnen um den Ausbildungsplatz zum 	 bewerbe.
Oder: Als ich Ihr Ausbilderprofil im NWZ Jobboard las, fühlte ich mich sofort angesprochen.
Oder etwas mutiger: Sie suchen eine/n motivierte/n Auszubildende/n? Dann bin ich genau der/die richtige
Kandidat*in für den Ausbildungsplatz zum 	.

Begründung und Beschreibung
Welche Stärken, Qualifikationen und eventuell Erfahrungen bringst du für den Ausbildungsberuf mit? Zudem beschreibst du hier, welche Schule du besuchst, welche Fächer dir besonders liegen und welchen Abschluss du anstrebst.

Verbindung zum Unternehmen
Warum bewirbst du dich bei genau diesem Unternehmen? Was ist spannend daran, den Beruf hier zu
erlernen und welche deiner Fähigkeiten sind für den Arbeitgeber interessant?
Tipp: Infos findest du auf der Firmen-Website.

Schlusssatz mit der Bitte um ein persönliches Gespräch
Bedank dich für das Interesse und bekunde dein Interesse an einem persönlichen Gespräch. Mit freundlichen Grüßen
Unterschrift



Anlagen
